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Santrauka

Nuo gimimo mes nuolat susiduriame su jvairiais dokumentais. Dokumentai bitini visose gyvenimo ir veiklos srityse. Be jy
negalimas valdymas, mokslo, kultiiros, atskiry tkio $aky raida, be jy nebaty istorijos. Nors zmonés nuolat ir visur naudojasi
dokumentais, tadiau néra vienos i$samiai apibréztos dokumento sampratos, daugeliu atvejy dokumentas dar suvokiamas skirtingai.

Dokumentalistikos teoriniai klausimai, tarp jy ir dokumento savoka, misy valstybéje beveik nenagrinéjama. Iki §iol Lietuvoje
neturime suformuluoto jvairioms mokslo $akoms priimtino dokumento apibrézimo. Vienas i §io straipsnio uzdaviniy — pateikti tokj
apibrézima.

Autoriaus tyringjimo objektas — ne tik dokumento turinys, laikmena, forma, bet ir $iy dalyky raida, tai yra dokumento
priklausymas nuo istorigkai determinuoty visuomenés poreikiy, naujy laikmeny atsiradimo bei naudojimo, naujy technologijy
poveikio dokumento kaitai. Straipsnyje analizuojama jvairiuose $altiniuose — enciklopedijose, Zodynuose, dokumentalistikos ir kitoje
literatiiroje — vartojama dokumento sgvoka, dokumento sampratos raida, priklausanti nuo dokumentavimo istorijos. Istoriniai
duomenys apie dokumento raida gretinami ir daromos atitinkamos i$vados, svarbios $iuolaikinei dokumento sampratai. Straipsnio
pabaigoje pateiktos i$vados ir jomis remiantis suformuluotas Lietuvos istoriografijoje dar nenaudotas dokumento apibrézimas.
Dokumentas — tai turinti vert¢ materialinéje laikmenoje bet kokiu biidu su atitinkamais rekvizitais uzfiksuota faktiné ar
zmogaus mastymo veiklos informacija, kurig galima identifikuoti, neribotai saugoti ir naudoti.

Autoriaus nuomone, jis priimtinas jvairioms mokslo $akoms, nes gana tiksliai atskleidZia tuos uzdavinius, kuriuos turi atlikti

visavertis dokumentas, kaip istorijos ir mokslo saltinis.

Beveik kiekvieng dieng, kiekviename zingsnyje mums butini dokumentai. Net Zmogui
mirus daromos nuotraukos, fiksuojami jvairls Zmogaus gyvenimo faktai, organizuojami, jo
atlikty darby minéjimai, jubiliejai ir kita. Sunku tiksliau nusakyti Zzmogaus ir dokumenty rysj,
nei tai padaré dokumentalistikos mokslo pradininkas Polis Otle Tarptautiniame valdymo
problemy kongrese Briuselyje 1923 metais: ,Visur popieriai (dokumentai — B. V.), visada
popieriai. Kuo sudétingesnis tampa Siuolaikinis gyvenimas, kuo labiau auga miestai ir kitos
gyvenamosios vietovés, kuo labiau pleCiasi bendradarbiavimo sritys, tuo gauséja ir Siam
reikalui batiny priemoniy, kad baty galima susisiekti per atstumg, gauti skubig informacijg ir
isaugoti atmintyje visa tai, kas bdtina. Zmogus gyvena tarp dokumenty ... Nori jis to ar ne,
popieriai jj apgula, uztvindo jo erdve. Zmonés jgijo teise kreiptis vieni j kitus. Paklaustas
Zzmogus privalo atsakinéti: kai kada pareigy, numatyty jstatymuose, veriamas, kai kada
moralinio jpareigojimo (mandagumo), bet dazniausia spaudziamas ekonominiy paskaty (ko-
merciniai reikalai). Tokiais atvejais negalima atsisakyti rasty. Todél reikia imtis priemoniu,
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kad baty pasalinti bendravimo rastais trikumai. Zmogus privalo tapti rasto ponu, jeigu jis
nenori, kad rastas jj prislégty, imty gniuzdyti“ [1, p. 1086].

Dokumentai batini visose gyvenimo ir veiklos srityse. Be jy nejmanomas valdymo dar-
bas, kultiros, mokslo raida, tagiau dar daugelis Zmoniy j dokumentus Zitri kaip j elementary
dalykg ir jy sampratos nesieja su jvairiy dokumenty sistemomis bei jy raidos istorija. Pavyz-
dZiui, kai keliy policijos pareiglinas sustabdo vairuotojg ir papraso dokumenty, abiejy mintyse
dokumento sgvoka apsiriboja vairuotojo pazyméjimu ir automobilio techninés apzilros
talonu, gal dar asmens privalomojo draudimo sutartimi; kontrolés poste budétojas i$ lankytojo
prasydamas dokumenty omenyije turi jo darbo pazyméjimg arba pasa.

Be dokumenty neissiveriama jvairiose mokslo srityse. Dokumentai Cia batini ne tik
kaip informacijos Saltinis — kai kurioms mokslo sritims jie yra ir tyrinéjimo objektas. Taciau ir
Siuo atveju egzistuoja sava pazilra, sava dokumento samprata. Tai priklauso nuo kriterijy,
pagal kuriuos dokumentas tampa tyrimo objektu, tyrimo pagrindu. Svarbu ir tai, kokie do-
kumentai batini konkre€iai mokslo Sakai. Kartais artimos mokslo Sakos dokumentus nagri-
néja i$ jvairiy pozicijy. Stai dokumentalistika dokumentg vertina kaip valdymo darbo instru-
menta, valdymo veiksmy jgyvendinimo ir jy fiksavimo priemone ir nagrinéja dokumenty ko-
kybe, atsiradimo désningumus, atskiry dokumentavimo sistemy susidarymg ir raidg, doku-
menty funkcijas ir vaidmenj atskirais istoriniais laikotarpiais, jvairiy Zmonijos veiklos fakty fik-
savimg, o archyvotyra, Saltiniotyra, sociologija dokumentg vertina kaip informacijos Saltinj ir
saugotojg. Dokumentalistika dokumentg mato kaip materialy objektg, ir nesvarbu, kokiu
badu, kokiomis technologijomis ir kokia kalba dokumente yra fiksuota informacija. Teisés
moksle dokumentai traktuojami kaip teisiniy santykiy fiksavimas ir jy jrodymas. Istorijos
mokslui dokumentai — nejkainojami, svarbiausieji istorijos Saltiniai, kultdrinis ir istorinis tautos
paveldas. Valdymo darbuotojams dokumentas — tai valdymo veiksmy planavimo, sprendimy
priémimo bei perdavimo ir valdymo veiksmy fiksavimo priemoné, informatikui — tai informa-
cijos laikmena, informacijos $altinis.

Taigi kas yra dokumentas, tas gana sudétingas ir daugialypis objektas? Vieniems ak-
tualu dokumento pavadinimas, forma, paskirtis, informacijos fiksavimo ir gavimo badas ir t.
t., kitiems aktuali dokumente uZzfiksuota informacija, jos apimtis, laikotarpis. Dél dokumento
jvairialypiSkumo ir kity veiksniy dokumento sgvokg tiksliai apibrézti galima tik visais
atzvilgiais iSanalizavus dokumenty funkcijas, dokumenty atsiradimo ir raidos istorijg, jy rysj
su socialiniais politiniais bei ekonominiais visuomenés raidos pokyciais.

Tiek atskiry dokumenty, tiek ir jy visumos (dokumentacijos) atsiradimo bei raidos isto-
rija Lietuvoje dar nepakankamai iSnagrinéta, taigi Siuo straipsniu bandoma bent truputj uz-
pildyti 8ig spragg. Straipsnyje nagrinéjama Lietuvos istoriografijoje jtvirtinta dokumento
sgvoka, Sios sgvokos kaita, priklausiusi nuo naujy visuomenés raidos poreikiy, naujy me-
dziagy (vadinamuyjy laikmeny) atsiradimo bei naudojimo, nuo naujy technologijy diktuojamo
dokumenty poreikio. O svarbiausia — straipsnyje siekiama suformuluoti jvairioms mokslo Sa-
koms priimting dokumento apibrézima.

Zodisdokumentas atsirado daug véliau, negu pasirodé pirmieji rastai, kurie dabar
vadinami dokumentais. Rasytiniai dokumentai atsirado drauge su rastu. Pirminé do -
kumento reikSmé per ilgg istorinés raidos laikotarpj keitési. Pradzioje buvo lotyny kalbos
zodis ,docco’, reiSkiantis ,mokau®, ,pranesu”, o véliau pradétas vartoti iSvestinis lotyny kal-
bos Zodis ,documentum® — pamokantis pavyzdys, liudijimas.

1954 mety Dabartinés lietuviy kalbos Zodyne dokumentas aiSkinamas kaip: 1.
reikaly rastas patvirtinti kokiam nors faktui ar teisei j kg nors; 2. aktas, rasytinis ko jrodymas;
3. oficialus rastas, jo turétojo asmenybei patvirtinti, pasas [2, p. 143].

PanaSiaidokumento sgvokg aiSkina ir 1972 mety Dabartinés lietuviy kalbos zody-
nas [3,125]. 2000 mety Dabartinés lietuviy kalbos Zzodynas dokumento sgvoka labai
supaprastina arba, galima sakyti, jos nepateikia, o tik ivardija jvairiy ra$iy dokumentus. Cia
zodis dokumentas aiSkinamas kaip: 1. reikaly rastas: banko, apskaitos, teisiniai, tech-
niniai dokumentai. Asmens, tarnybinis dokumentas. Oficialieji dokumentai. Patvirtintas, su-
klastotas, fiktyvus dokumentas. Pateisinamasis dokumentas. 2. materialus ziniy Saltinis: isto-
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rijos dokumentai. RaSytinis, grafinis, masininis dokumentas. Dokumenty skelbimas. Doku-
menty rinkinys® [4, p. 127].

Tarptautiniy Zodziy Zodynas dokumento sgvokag aiskina taip: ,tai rasytinis liudiji-
mas, jrodymas; aktas — sudarytas jstatymy nustatyta tvarka ir tvirtinantis teisinj faktg (gi-
mimg, santuoka) ar tvirtinantis teise | kg nors (diplomas, testamentas); asmens pasas, pa-
zyméjimas® [5, p. 242].

Reikia nepamirsti, kad dokumentai fiksavo ne tik visuomenés raidos faktus, reiskinius
bei jvykius; jais naudotasi ir kaip rySio priemone — susiraSinéjimui. Rasto ir rasytiniy doku-
menty atsiradimas — tai visuomenés raidos rezultatas. Rastas ir rasytiniai dokumentai at-
sirado irstant pirmykstei bendruomenei ir Zmonijai pereinant j civilizacijg. Rastas tapo vie-
nintele patikima Zodinés kirybos fiksavimo, informacijos uZraSymo priemone, jis buvo isto-
riSkai apibrézta to laikotarpio visuomenés raidos batinybé. Valstybiy stipréjimas, valdymo
aparato susidarymas ir plétimasis, teisiniy normy dokumentavimas, dokumenty apskaitos ir
registravimo poreikis, vienokiy ar kitokiy fakty, susijusiy su valstybiy ir jy instituty veikla
fiksavimas tampa batinybe ir nuolat pleciasi kaip rySio priemoné, vis didesnj vaidmenj jgauna
susirasinéjimas. Jis svarbus ne tik valstybems, jstaigoms, bet ir atskiriems Zmonéms. Taip
laipsniSkai dokumentavimas tampa bdtina valstybés ir jos institucijy funkcija. 1S atskiry
dokumenty pamazu susiklosto dokumentavimo sistemos, pradzioje bendros, aprépiancios
pagrindine veiklg, o véliau ir specialios, atspindinCios atskiras veiklos sritis — apskaitg ir ats-
kaitomybe, gamybine veiklg, tarptautinius rySius ir t. t.

Atsizvelgdamas | dokumenty atsiradimo ir dokumentacijos raidos ypatumus, daug
platesne ir iSsamesne nei minétuose Zzodynuose dokumento sgvokg dar 1923 m. su-
formulavo dokumentalistikos mokslo pradininkas Polis Otlé. Jis saké, kad dokumentu ,vadi-
name visa tai, kas naudojama registruoti, perduoti ir iSsaugoti arba i§saugoti informacijg dél
to, kad pateiktume §j daiktg tyrinéti tinkama forma. Taigi dokumentai yra knygos, Zurnalai,
laikrasciai, rastai ir apskritai korespondencija; pranesimai, pastabos, jvairaus pobudzio rasy-
tiniai metmenys; Zemélapiai, planai, statistikos duomenys, ory prognozés lentelés, fotogra-
fijos, pieSiniai, diagramos; dokumentais pladigja Zodzio prasme bus taip pat bandiniai, pa-
vyzdziai, natliralaus arba sumazinto dydzio daikty modeliai. Dokumentas — kristalizuota min-
tis. Tai kokio nors fakto ar idéjos materiali i$raiska. Zodis dokumentas turi tg padig
Saknj, kaipirdoktrina, d ogma, kitaip sakant, tai bet kurios idéjos pédsakas popieriuje”
[1, p. 106]. AiSku, tokj platy dokumento apibrézimg buvo galima pateikti tik gerai
susipazinus ir iSanalizavus ne tik to laikotarpio dokumenty turinj, bet ir laikmenos tipus, do-
kumenty raidos istorijg.

Dokumenty formy kaita yra ilgaamzés visuomenés raidos rezultatas. Dokumentas,
pradzioje atsirades kaip informacijos fiksavimo bldas atitinkamoje laikmenoje, kaip Zmogaus
uzraSas ,atminciai“, norint uzfiksuoti, iSsaugoti ir perduoti informacijg mokslo, religijos,
mokymo tikslams, véliau tapo savotiSka taupykle, banku, kuriame buvo kaupiamos ir sau-
gomos ne tik sau, bet ir ateinanCioms kartoms tikros vertybés — jvairios Zinios, Zmonijos gy-
venimo patirtis ir jos istorija.

Nors dokumentai sudaromi visuomenés poreikiams ir valstybés uzdaviniams tenkinti,
kiekvienas dokumentas atlieka atitinkama funkcijg arba jy visumg. Tai lemia dokumento su-
darymo tikslas. Galima drgsiai tvirtinti, kad dokumentas visais atzvilgiais yra socialinis reiski-
nys. Dokumenty atsiradimas — civilizacijos pradzia. Dokumentas yra istorinis fenomenas,
istoriSkai susikloscCiusiy reiskiniy atspindys, jy produktas. Nors dokumento funkcijos, kaip ir
zZmogaus poreikiai, yra jvairds, daugialypiai, bet visais dokumentacijos raidos laikotarpiais ir
visomis aplinkybémis dokumenty funkcijos yra tos pacios — jos |émé dokumenty atsiradimg ir
iSliko iki Sio laiko. Pagrindinés funkcijos yra:

¢ informacijos fiksavimas, iSsaugojimas ir daugiakartis jos panaudojimas, ir tai nepri-

klauso nei nuo laiko, nei nuo vietos;

e veiksmy, procesy, kurie atsispindi dokumente, materializavimas bei jvykdymas (pa-

vyzdziui, nurodymy davimas, padékos ar nuobaudos, ko nors pareiskimas ir pan.);

e vieno ar kito jvykio, veiksmo jrodymo priemoné (gimimo, mirties fakto nustatymas,

apgaulés, netiesos, dokumento klastojimo jrodymas).
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Kitos funkcijos yra ne tokios svarbios, jy jgyvendinimas priklauso nuo jvairiy dokumento
egzistavimo salygy. Kiekvienas dokumentas pagal savo esme yra pusiau funkcionalus.
Dokumentalistikoje labai svarbu nustatyti pagrindines funkcijas ir uztikrinti jy jgyvendinimag
remiantis rastvedybos taisyklémis ir normomis.

Nuo pat dokumenty atsiradimo Zmogus visg laikg ieSkojo ir rasdavo tokiy laikmenuy,
kad uzfiksuotg informacijg bity patogu naudoti, kad bty galima iSsaugoti dokumente uZzfik-
suotas zinias bei patirtj ne tik sau, bet ir palikuonims. Per ilgg rastvedybos istorijg buvo nau-
dojamos pacios jvairiausios informacijos laikmenos: molio lentelés, papirusas, akmuo, gy-
vuliy kaulai, berzo to$é, pergamentai, popierius, foto- ir magnetinés juostos, vaizdo ir Kkiti
optiniai diskai ir t. t. Dokumento pagrindui, arba informacijos laikmenai, skiriama labai daug
démesio. Minéty informacijos laikmeny kaita — tai tarsi Zmonijos nueito kelio, labai svarbus
dokumenty raidos istorijos etapai. Kiekviena nauja informacijos laikmenos riisis paciose jvai-
riausiose srityse — informacijos fiksavimo, darbo su ja, informacijos panaudojimo, darbo su
dokumentais, jy saugojimo kélé esminiy technologiniy pokyc&iy. Tuo pat metu du skirtingi
dalykai — informacija ir laikmena — tapo nedaloma visuma — dokumentu. O dél tam tikry sa-
lygy batent laikmenai buvo skiriama pirmenybe, todél ji tapo tarsi ir bendriniu dokumento
pavadinimu. Taip nutiko todél, kad be informacijos laikmenos nejmanoma buvo fiksuoti ir i$-
saugoti pacios informacijos.

Keliama daug informacijos laikmenos reikalavimuy: ji turi bati patogi fiksuoti informacija,
patogi laiko ir vietos atzvilgiais neribotai perduoti informacijg. Informacijos laikmena turi ati-
tikti paZzangiausias konkretaus laikotarpio technologijas, bati paranki dirbti su dokumentu ir
gauti informacijg, uztikrinti informacijos iSsaugojimg ilgg laikg, kas batina kaip istorijos Salti-
niui. Ne visos zmoniy naudotos laikmenos tam tikrais istorijos laikotarpiais atitiko tuos ke-
liamus reikalavimus, todél buvo ieSkoma naujy laikmeny rasiy, naujy technologijy darbui su
dokumentais.

Laikmenos reikalavimus labiausiai atitiko popierius. Batent tuo galima paaiskinti, kad
jau 19 Simtmeciy popierius visame pasaulyje yra pagrindiné informacijos laikmena. Jis tiko
ne tik jvairiems informacijos fiksavimo bidams (rankra&ciui, maSinras€iui, spaudai ir kt.), bet
tapo ir fotodokumenty pagrindu, tiko morzés ir telegrafo aparatams, perforacinéms juostoms
ir perforacinéms kortoms. Jis tapo laikmena, uztikrinusia kokybinj informacijos apdorojimo,
naudojimo, saugojimo ir perdavimo Suolj.

Popierius taip jsitvirtino kasdieniame Zzmoniy gyvenime, kad susietas su informacija
pasidaré vos ne ,dokumento“ sinonimu; kai kalbama apie oficialius teisés aktus bei kitus
dokumentus, buitiSkai pasakoma: ,popieriai“. Ir belieka apgailestauti, kai i5 gana aukstas
pareigas einanciy valdymo aparato darbuotojy iSgirstame paniekinamai ar net vulgariai iS-
tartg ,popieriai“, kai kalbama apie dokumentus. Bet dar blogiau, kai ,popieriy“ terminas
vartojamas tada, kai reikia sakyti ,dokumentai“ arba ,valdymo dokumentai“. Negana to, tai
laikoma normaliu dalyku ir Sis terminas vartojamas jvairiuose Ziniasklaidos pranesimuose.
Kodél taip atsitiko? Pirmiausia tai lémé istorinés prielaidos. Lietuvos istorija dél okupacijos ne
vieng Simtmetj buvo susijusi su Rusijos istorija, o jau nuo seny laiky Rusijoje dokumentai
buvo skirstomi j 1) aktus, kurie buvo teisinio asmeninio pobidZio sutartys, susitarimai, pir-
kimo pardavimo aktai, testamentai, jkeitimai, diplomatiniai aktai ir t. t., 2) popierius — dau-
giausia vykdomojo tvarkomojo pobudzio susiraSinéjimo dokumentai, nenumatantys naujy
teisiniy normy ir 3) dokumentus — nuostatus, jstatymus ir kitus teisés aktus, sudaromus vie-
$ojo ir vidaus administravimo bei Siy teisés akty jgyvendinimo reikalu. Be to, popierius, nors
ir buvo pigesnis uz pergamentg, vis délto buvo gana brangus. Popieriaus kaina, ypac dél
Zemo daugelio visuomenés nariy rastingumo, buvo laikoma daug didesne uz popieriuje uz-
fiksuotg informacijos verte. Popieriaus kaina dar labiau iS8augo, kai pradétas naudoti spe-
cialus herbinis popierius, véliau pradétas apmokestinti Zyminiais Zenklais. Tas popieriaus
(laikmenos) ir informacijos dvilypumas sudaré saglygas Zzmoniy sgmonéje jsigaléti mgstymo
stereotipui, kad svarbiausia dokumento dalis yra popierius, visiSkai pamirstant esme — in-
formacijg. Labai gaila, kad toks mgstymo stereotipas gyvuoja iki Siy dieny, nors Siomis isto-
rinémis salygomis labai iSaugus visuomenés rastingumui ir atsiradus naujy, gana placiai
naudojamy informacijy laikmeny (vaizdo, optiniy disky ir kt.), toks laikmenos ir informacijos
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sugretinimas lyg ir turéty idnykti, ypa¢ dél to, kad Siuo metu visame pasaulyje informacija
laikoma didele vertybe. Kalbant apie dokumentg bdtina nepamirsti jo dvilypumo ir jausti
skirtumg tarp laikmenos (popieriaus) ir joje uzfiksuotos informacijos vertés. Negalima
dokumento vadinti tik viena jo sudedamaja dalimi — popieriumi. Toks dokumento jvardijimas
labai menkina jo verte, nesuvokiama, kokia tai svarbi valdymo priemoné. Siandien be $ios
priemonés (dokumento) negalimas, nejmanomas valdymo darbas. Negana to, dokumentas
(laikmena bei joje esanti informacija) parodo ne tik valdymo aparato darbo kultdrg, bet ir
kiekvieno valdymo aparato darbuotojo asmens kultdra.

Ko gero, reikéty manyti, kad laikmenos ir informacijos dvilypumas bei popieriaus vertés
sureikSminimas padéjo atsirasti ir visame pasaulyje vartojamam vertybiniy dokumenty
pavadinimui. Vertybiniai popieriai — tai valstybés paskolos lakstai, obligacijos,
vekseliai, Cekiai, depozitiniai ir taupomieji sertifikatai, akcijos ir kt. Gal ir baty galima i$ dalies
pateisinti tokio termino vartoseng, nes Siy dokumenty kaip informacijos laikmenos popierius
yra ne paprastas, o specialus, brangesnis, uztikrinantis geresne fiziniy ir juridiniy asmeny
turtiniy teisiy apsaugg. Vis délto vertingiausia Siy dokumenty dalis yra ne popierius, o jame
uzfiksuota informacija. Vien tik todél teisés aktais nustatomi privalomi Siy dokumenty rekvi-
zitai ir kiti reikalavimai, kuriy nebuvimas sunaikina Siy dokumenty verte, nesvarbu, kokia be-
baty jy popieriaus (laikmenos) verté.

Norint paaiskinti termino ,popieriai“, vartojamo vietoj zodziy ,dokumentai“, ,doku-
mentacija“ ir termino ,dokumentai“ skirtumg, manau, pravartu baty prisiminti dokumentalis-
tikos pradininko Polio Otlé ZodzZius apie valdymo (administravimo) dokumentus: ,Administ-
ravimo (valdymo) dokumentacija — batina administracinés veiklos sudedamoiji dalis. Tai vi-
suma dokumenty, i$ kuriy vadovai ir pavaldiniai suzino ir kaupia informacijg ir kuri suteikia
jlems galimybe visais atvejais zinoti reikaly bdkle. Taigi gamykla gamina produkcijg, o admi-
nistraciné jstaiga tiria dokumentus. Vis délto skirtumas yra tas, kad produkcijos gamyba yra
gamyklos veiklos tikslas, o administracinés veiklos tikslas yra administracinis veiksmas, kurio
jgyvendinimg lydi dokumentai, paverciantys administracinius tikslus veiksmais. Administ-
ravimo dokumenty kaip visumos tikslai yra: 1) iSdéstyti administravimo vienety taisykles ir
organizavimo tikslg, uztikrinti ir greitai perduoti potvarkius bei instrukcijas administravimo
agentams ir valdiniams; 2) iSsaugoti zinias apie faktus; 3) iSsaugoti jy jrodyma; 4) platinti
naudingg informacijg. Be materialiy nenutrikstamy jvairaus pobudZio susitarimy ir deklara-
ciju, kitaip tariant, teisés Saltiniy patvirtinimo negalima jsivaizduoti normalaus valstybés ar net
kokios nors draugijos <...> egzistavimo. Dokumentas bdtinas. Masy atmintis silpna. Mes
turime turéti tarpininkg, kuris sudaryty galimybe bendrauti per atstuma, nugaléti erdve ir
laika.

Dokumentacija yra administratoriaus akiraCio ir atminties riby iSplétimo salyga, san-
kaupa ty elementy, kurie jam padeda iSdéstyti mintis, suformuluoti teiginius ir priimti spren-
dimus. Dokumentacija turi suteikti galimybe skubiai surasti visa tai, kas turi reikSmés eina-
miesiems reikalams ir sudaryti tvirtg ry$j tarp visy archyvy, priklausan€iy jvairiems vienos
administracijos skyriams. Dokumentai padeda vienyti jvairiausius didZiulés administracinés
masinos sraigtelius bendram veiksmui. Dokumentais gali bati palaikomas rySys su daugybe
erdvéje iSblaskyty valdymo struktary® [1, p. 106].

Reikia nepamirsti, kad viskas turi ribas. Ir popierius, kaip informacijos fiksavimo, sau-
gojimo ir perdavimo priemoné, iki Sio laiko naudojamas daugelio pasaulio Saliy valdymo
dokumentams sudaryti, pradéjo nebetenkinti informaciniy procesy automatizavimo, infor-
macijos fiksavimo kiekio ir tankio bei naujy informacijos perdavimo technologijy. Taigi ,do-
kumento® dvilypumas tarsi virsta ,dokumento® daugialypumu. Visuomenés poreikiams pa-
tenkinti reikia naujy informacijos laikmeny, todél informacijai fiksuoti, saugoti ir perduoti pra-
détos naudoti magnetinés juostos, magnetiniai ir optiniai diskai. Jie tapo naujy dokumenty
laikmenomis.

Kaupiant Zinias apie dokumenty sudarymo désningumus ir jvairiy Zmonijos veiklos sri-
¢iy dokumentavima, taip pat atsiradus naujy informacijos laikmeny ir darbo technologijy,
dokumento sgvoka jgauna naujg prasme, papildoma nauju turiniu. Dokumento —
daugialypio materialaus objekto sgvoka pleCiama. Pradedama skirti dokumenty rasis. Atsi-
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randa sgvokos raSytiniai dokumentai,valstybés valdymo aktai, do-
kumentai, turintys teisine reik8me (revizijy aktai, gimimo, mirties liudijimai,
mokslo baigimo diplomai ir pan.), paprasti tarnybiniai dokumentai (pareiginy
iSvados, raSytiniai praneSimai, informacijos, tarnybiniai praneSimai ir kt.). Tokiag dokumenty
jvairove bandoma apibendrinti viena sgvoka — dokumentiné medziaga. Sis
terminas, i$ tikryjy atitinkantis dokume nto sgvoka, oficialiai buvo jtvirtintas 1958 m. rug-
pjigio 13 d. patvirtintuose naujuose Archyvinio fondo nuostatuose. Cia raoma, kad terminu
dokumentiné medzZiaga apibidinama visa medziaga, ,turinti moksline, politine ir
praktine reikSme nepriklausomai nuo atsiradimo laiko, turinio, jforminimo, pagaminimo
technikos ir bady® [6, p. 8]. Pagal Siuos Nuostatus dokumentais laikomi ,valstybinés valdzios
aktai, oficialus ir asmeninis susiraSinéjimas, planai, bréziniai, pieSiniai, moksliniy ir groZiniy
kdriniy, memuary, dienoras€iy rankrasciai, plakatai, atsiSaukimai, proklamacijos, nuotrauky ir
kino filmy pozityvai bei negatyvai, garso jrasai ir kt.“. Taigidokumentu laikoma visa tai,
kas yra dokumentalu, kas yra fakty, jvykiy, reisSkiniy fiksavimo ir registravimo rastu, vaizdo,
garso jraSais pagrindas [6, p. 8].

PrieSkario, t. y. Nepriklausomoje, Lietuvoje iSleistuose norminiuose aktuose, skirtuose
rasStvedybos bei archyvy reikalams, dokumento sgvoka teoriSkai neaptariama. 1920 m.
Kaune iSleistame viename i$ pirmyjy Nepriklausomos Lietuvos norminiy rastvedybos orga-
nizavimo akty — Privalomos taisyklés savivaldybiy jstaigoms, jy rastinéms ir apskaitai [7, p.
479] — dokumento apibrézimo néra. 1937 m. parengty Taisykliy valstybinéms registratiroms
projekte [8, p. 960] Zzodzio dokumentai i§ viso neminima. Cia vartojami terminaira$t-
vedybos rastai, aktai, archyvalijos, archyviné medZiaga, rast-
vedybiné medZzZziaga arba nurodomi atskiry dokumenty pavadinimai: sgrasai,
nuostatai, plakatai, skelbimai ir pan. Tiesa, Sios taisyklés nebuvo iSleistos ir
patvirtintos. Jy projektas 1937 m. kovo mén. buvo iSsiuntinétas Salies ministerijoms, kad jos
susipazinty ir pareiksty savo pastaby bei pasitlymy. Taciau, matyt, dél svarbiy to laikotarpio
istoriniy jvykiy — Lietuvos okupacijos ir prasidéjusio Antrojo pasaulinio karo — projektas ir liko
projektu.

Dél daugiafunkcionalumo dokumentai jsitvirtino visose visuomenés gyvenimo srityse.
Zinoma, tai jvyko ne be pastangy Zmogaus, kuris visokeriopai stengiasi dokumentus pritaikyti
savo reikméms. O ir pats dokumentas, tarsi gyva ir itin vertinga esybé, skatina, verc€ia Zmogy
nuolat ieskoti naujy dokumento formy, rGsiy, turinio tobulinimo bddy bei keliy. Zmogus
stengiasi dokumentg padaryti aiSky ir suprantama, atitinkant;j tuos tikslus, kuriems pasiekti jis
skirtas. Paties dokumento forma nuolat kinta. Dabar kazin ar berastume dokumenty, kuriuos
pagal iSvaizdg ar formg bty galima laikyti aukStos meninés vertés objektais, kokie buvo
senieji pergamentai. Tai bldinga nebent garbés rastams arba kitokiems skatinimo ir
apdovanojimo dokumentams. Taciau ir dabar aktyviai rdpinamasi dokumento dizainu
stengiantis jgyvendinti tai jvairiomis formomis. PavyzdZiui, jvairiuose sveikinimuose
naudojamos meniSkai nupieStos pirmosios raidés. Net ir esant grieztam valdymo dokumenty
rengimo reglamentavimui (taisyklés, standartai, instrukcijos) dokumenty patrauklumui,
jdomumui, zaismingumui iSryskinti naudojami jvairGs Sriftai, herbai, emblemos, prekiy
Zenklai, jiems suteikiami spalviniai akcentai. Zmogus stengiasi jvairiais bidais padidinti do-
kumento informatyvuma, tam naudodamas jvairias priemones, kuriy tikslas — uzfiksuoti kiek
galima daugiau ziniy, fakty, o iSorinj dokumento vaizdg padaryti tokj, kad vos jj pamacius
baty galima nustatyti parengimo tikslg ir tolesne reikSme bei vaidmenj Zmogui ir visuomenei.

Atsirado naujy bendravimo priemoniy: telefonas, radijas, kinas, televizija, elektroninis
pastas, internetas, bet vis délto dokumentas ir toliau iSlieka svarbiausia rySio ir komunikacijos
priemoné. Jis privalo turéti formg ir turinj, padedantj operatyviai judéti institucijose ir uz-
tikrinantj tai, kad gavejas suprasty tiksly to dokumento turinj ir prasme bei pasiekti valdymo
tikslus, kuriems jgyvendinti buvo parengtas. Visame pasaulyje valdymo institucijos ieskojo,
tebeieSko ir sukuria racionalias dokumenty rengimo taisykles, kurios labai pagerina doku-
menty kokybe. Zmonés imoko ant materialaus pagrindo fiksuoti informacijg ne tik kalba, bet
ir vaizdine ar kitokia forma. Tai leido padaryti atrasti mechaninio, optinio, magnetinio in-
formacijos fiksavimo bidai. Dokumento sgvokos turinys iSsiplété. ISsiplété ir doku -

34



mento funkcijos visuomenéje. Nors pasikeité informacijos fiksavimo priemonés ir budai,
materialiyjy laikmeny kokybé ir formos, betdokumento turinys ir esmé liko ta pats. Jis,
kaip ir anksc€iau, yra bendravimo procese naudojamas materialus objektas, kuriame Zmogus
fiksuoja informacijg. Tai jvertindami 1959 m. Palangoje vykusio pirmojo tuometinés Taryby
Sajungos dokumentalisty simpoziumo dalyviai pazyméjo: ,dokumentas — tai bendravimo
procese vartojamas materialus daiktas, kuriame Zmogaus jvairiomis priemonémis bei budais
uzfiksuota ir suvokimui tinkama forma pateikta ir uzkoduota informacija“ [9, p. 45].

Zinoma, kiekviena $alis turi savo dokumenty jforminimo specifika, kuri rodo nacionali-
nes tos Salies ypatybes. Vis délto visose Salyse nustatyta daug bendry pagrindiniy doku-
mento turinio reikalavimy.

Gery, visaverciy dokumenty rengimas yra menas, kurio turime mokytis. Deja, tai dar ne
visur suprantama ir ne visur Zzmonés mokomi Sio meno. Net rengiant specialistus, kuriy
darbas bus labai susijes su dokumentais (teisininkai, teisés ir valdymo specialistai ir kt.), do-
kumentalistika priskiriama prie laisvai pasirenkamy dalyky. Juk tik ji iSmoko paciy svarbiausiy
dokumenty rengimo, jforminimo ir rastvedybos organizavimo principy. Ir neatsitiktinai
rengiami tokie dokumentai, o juose raSomi tokie sakiniai, kuriy net kalbos specialistai nesu-
pranta.

Dokumentacijos jvairialypumg rodo dokumenty rasiy ir porudiy jvairové. Dokumenty
skaiCius, nors ir kaip jj stengiamasi mazinti, nemazéja; negana to, nuolat atsiranda naujy
dokumenty rasiy. Ir tai daugeliu atveju ne kokiy nors pareiginy nory rezultatas, bet objekty-
vus poreikis. Naujos valdymo aparato struktdros, naujos ty struktdry funkcijos, jy jgyvendi-
nimas lemia ir dokumenty sudéties pokycius. Tiesa, kartais pasitaiko, kad atskiri valdymo
darbuotojai sugalvoja nebitiny naujy Sakinio valdymo dokumenty formy. Tg galime pasakyti
ir apie kai kurias dokumenty formas, numatytas naujose Rastvedybos taisyklése, patvirtin-
tose Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio di-
rektoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88. Kity Saliy, pavyzdziui, JAV, institucijose
kas dveji metai atliekami specialls patikrinimai, siekiant rasti ir panaikinti tokius ,kontraban-
dinius“ dokumentus.

Dél naujy valdymo darbo poreikiy kei€iasi informacijos fiksavimo budai, pleciasi do-
kumenty panaudojimo sritys, daugéja dokumenty atliekamy funkcijy skaiCius. Dokumentai
rengiami ir suprantami ne tik kaip atskiri, pavieniai, atskiriems valdymo veiksmams uztikrinti
skirti objektai, bet ir kaip svarbioms valstybinéms funkcijoms jgyvendinti sukurti dalykai, dél to
ir jie tampa oficialGs. Siuolaikinémis salygomis dél pladiai naudojamy naujy technologijy
dokumentai virsta svarbiu iStekliy 3altiniu, o juose uZfiksuota informacija — vertingiausia
preke. Todél ir pastaruoju metu i$ pasaulyje pateikiamy dokumento apibrézimy rySkéja ten-
dencija sgvokos esme perkelti i§ laikmenos jinformacijg. Tai rodo akivaizdy in-
formacijos materialéjima, daiktéjimg. Laikmenoje uZfiksuota informacija tampa materialiu
objektu, ir tai yra pagrindas dokumentg priskirti materialiy daikty kategorijai ir taikyti jam
daiktinés nuosavybés teises, pagal kurias visi materialus iStekliai turi savo verte. JAV infor-
macijos iStekliy vienetu laikoma bet kurios formos ir bet kurioje laikmenoje padaryti jrasai.

Dokumentai, perZzenge asmeninio, pavienio rasto sampratos ribas ir tape oficialls,
virsta valstybinio reguliavimo objektu. Toks reguliavimas atliekamas jvairiose pasaulio 3a-
lyse. Jj numato ir Lietuvos Respublikos archyvy jstatymas. Sio jstatymo 6-ajame straipsnyje
numatomas ir reguliavimo vykdytojas: ,Lietuvos archyvy departamentas formuoja ir jgyven-
dina valstybés politikg rastvedybos ir archyvy srityje <...>“ [10, p. 3]. Tiesa, pageidautina ir i$
tiesy reikéty, kad toks reguliavimas, taikomas praktiSkai, bty akivaizdesnis ir efektyvesnis.
Jis turi bati nukreiptas j visas daugialypio dokumento sritis: turéty bati numatomi informacijos
sudéties, informacijos jforminimo, jos laikmeny ir fiksavimo atitinkamose laikmenose
reikalavimai. Batinai turi bati reguliuojama ir darbo su dokumentais technologija, nes doku-
mentai tapo pagrindiniu informaciniy iStekliy Saltiniu ir didziule materialine vertybe.

Valstybés pradéjo reguliuoti dokumentavimo procesg tada, kai dokumentai tapo viena
i$ pagrindiniy (gal net pagrindine) komunikacijos priemoniy. Numatyti informacijos laikmenos
ir pacios informacijos reikalavimai. Vien tik nustatyti popieriaus formato reikalavimai turéjo
daug jtakos ne tik patiems dokumentams, bet ir organizavimo bei skaiCiavimo technikos
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gamybos bei naujy informaciniy technologijy projektavimo dalykams. Norminis reguliavimas
dar labiau paveiké popieriaus laikmenoje fiksuojamos informacijos sudétj ir jos struktirg
tada, kai dokumentus pradéta standartizuoti. 1975 m., Lietuvoje parengus pirmajj valdymo
dokumenty standarta, buvo parengtas ir dokumento formuliaras. Jis tapo informacijos is-
déstymo laikmenoje modeliu, buvo numatyti dokumenty blanky reikalavimai, konkretis rek-
vizitai ir jy jforminimo standartai. Tai tapo labai svarbiu valdymo aparato rastvedybos kultd-
ros, darbo organizavimo ir darbo nasumo kélimo veiksniu, teigiamai paveiké dokumenty in-
formatyvumg ir estetinj vaizdg. 1975 m. ir 1990 m. priimtos Rastvedybos instrukcijos, kuriose
buvo jtvirtinti ne tik dokumenty, bet ir darbo su jais technologijy bendrieji reikalavimai, taip
pat turéjo didele reikSme kaip normatyviniai metodiniai paciy dokumenty ir dokumentavimo
raidos nurodymai.

Mokslinés techninés revoliucijos visame pasaulyje sukelti pokyciai, informaciniuose
procesuose placiai naudojama skaiCiavimo technika ir naujos technologijos turéjo didele
jtakg dokumenty sudéciai, formai ir darbo su jais metodikai. Greta tradiciniy dokumenty, ra-
Somy popieriuje, atsirado dokumentai masininése laikmenose. Vis dazniau pradétas vartoti
terminas elektroninis dokumentas. Sis terminas apibidino ne tik naujg informa-
cijos laikmenag, bet ir kitg dokumento egzistavimo pavidalg.

Kiekvienas dokumentas yra sudétinga informaciné sistema, kurios sudétinés dalys yra
informacijos laikmena, rekvizitai, rodikliai. Kartu atskiri dokumentai yra sudétingesniy ir di-
desniy dokumenty sistemy sudedamoji dalis, todél sisteminj pozidrj j dokumentg galima
suformuoti tik detaliai iSnagrinéjus ne tik dokumento paskirtj atskiroms funkcijoms atlikti arba
viso komplekso uzdaviniams spresti, bet ir kruops€iai iSnagrinéjus jo vietg bei vaidmen;j
konkrecioje dokumentavimo sistemoje. Dokumentas nuo pat atsiradimo pradzios buvo su-
prantamas kaip laikmenos ir informacijos vienove, o atsiradus naujy galimybiy kurti jj iS5 in-
formacijos daliy, kurios saugomos dokumenty apdorojimo techniniy priemoniy atminties
blokuose, pakito dokumento jvaizdis — jis pradétas traktuoti kaip vientisas, ap&iuopiamas,
akivaizdus. Sis jvaizdis pakito, kai buvo pradéta naudoti elektroniné skai¢iavimo technika ir
atsirado elektroniniai dokumentai, vadinamosios videogramos, doku-
mento formos Sablonai, elektroniné dokumento forma. Pasakymas
elektroniné dokumento forma aiskiai rodo, kad mintyje turimas dar ne doku-
mentas, o tik tarpinis jo variantas, laikina dokumento sudétiniy daliy saugojimo forma. Juk
dokumentas kompiuterio atmintyje gali bati uzraSytas visas vienu metu ir gali bati suskirsty-
tas j dalis atskirais jrasais arba jtrauktas j tam tikras duomeny bazes. Visas dokumentas, kurj
reikia perduoti, iSspausdinti ar perzilréti, formuojamas pasitelkus reikiamg programa. Jis
renkamas i$ atskiry gabaléliy kaip mozaika. Tie gabaléliai gali bati ne tiktai tekstas, bet ir
garso ar vaizdo informacija. Tuo ir pasireiSkia elektroniniy dokumenty specifika. Ne visi tokie
dokumentai prireikus gali bati paversti tradiciniais dokumentais popieriuje. Atsiradus elek-
troniniams dokumentams labai aktualis tapo dokumenty juridinés galios klausimai, doku-
mento tvirtinimo ir derinimo procediros. 18 informacinés ir telekomunikacinés sistemos
gautas dokumentas juridine galig jgyja tik tada, kai jj nustatyta tvarka pasiraso pareigiinas.
Tam buvo parengtas ir priimtas elektroninio paraso jstatymas. Deja, jo jgyvendinimas uz-
truko.

Nors pasikeité elektroniniy dokumenty vaizdas ir darbo su jais technologijos, bet tarp jy
ir tradiciniy, popierinéje laikmenoje jforminty dokumenty nusistovéjo artimas, tiesiog gi-
miningas rysys. Kitaip ir bati negaléjo. Naujo pavidalo dokumentai, nors ir turi savity skir-
tumy, taip pat yra valdymo jrankiai, informacijos objektai ir subjektai. Naujieji dokumentai
negaléjo ir negali iSstumti i$ valdymo aparato ir valdymo proceso technologijy savo pirmtaky
— popierinés laikmenos dokumenty. Nors ir labai plagiai pradétos naudoti naujos infor-
macinés technologijos, ,popieriniy“ dokumenty visose pasaulio Salyse nuolat gauséja. Prie$
ketvirtj amziaus kiles sambrizdis ir susiformaves judéjimas ,jstaigos be popieriy“ (popieriniy
dokumenty) vis dar yra daugiau svajoné negu tikrové. ,Mes netgi nezinome, ar jstaigos be
popieriy idéja kada nors bus jgyvendinta, o jei ir bus, tai, nors ir dideli Siuolaikiniai technolo-
gijy laiméjimai, jvyks dar labai negreit, — tvirtina Europos moksliniy tyrimy instituto kopija-
vimo masiny gamintojos ,Xerox“ padalinio vadovas Patrickas Bergmanas [11, p. 24]. T3 tei-
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ginj patvirtina ir faktas, kad pasaulyje, esant kompiuterijos antplidZiui, sunaudojamo popie-
riaus kiekis nepaprastai didéja. ,JAV dienrastis ,Wall Street Journal atliko tyrima, kuris pa-
rodé, jog kompanijy, pradedanciy naudotis elektroniniu pastu, spausdinty dokumenty kiekis
i$ karto i8augo apie 40 proc. Kiekvieng kartg, kai kompanijos apyvarta padidéja 100 min. JAV
doleriy, papildomai sunaudojama 8,8 milijono popieriaus lapy“ [11, p. 24]. Be to, popieriniy
dokumenty kiekio daugéjimui turi jtakos ne tik istorinés patirties ir tradicijy veiksmingumas.
Popierinis dokumentas pasirodé Zzmogui priimtinesnis. Informacija, dokumento forma
uzfiksuota ant popieriaus lapo, visiSkai atitinka Zzmogaus psichologinius bei psichofi-
ziologinius poreikius ir galimybes. Dél to elektroniniams dokumentams taikomi panasas rei-
kalavimai kaip ir tradiciniams popieriniams dokumentams. Dokumentai jéjo j pasauling in-
formacine sistemg. Jie jgavo naujg pobudj. Jy galiojimas tvirtinamas tarptautiniais standar-
tais. Sena forma papildoma nauju turiniu. Tai rodo dokumento daugialypumg ir turi didele
reikSme formuluojant dokumento sgvoka bei apibrézima. Gaila, kad Lietuvoje doku -
mento sgvokai ir raidai neskiriama reikiamo démesio. Net ir enciklopedijose Sis terminas
aiSkinamas labai siaurai, o dokumento sgvoka nusakoma jau gerokai sensteléjusiu,
anksciau suformuluotu apibrézimu. lki Nepriklausomybés atkidrimo galéjome (ne tik galé-
jome, bet ir turéjome, buvome priversti) naudotis mus okupavusios valstybés primestomis
sgvokomis, o dabar jau laikas pateikti savo apibréZzimus, savo terminus. Deja, ne tik d o -
kumento sgvokos, bet ir apskritai rastvedybos bei dokumentalistikos terminijos klausimais
Lietuvoje dirbama akivaizdziai per mazai. Tik Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapCiy jstatyme yra pateikta dokumento sgvoka (beje, taikoma tik Siam jstatymui).
Cia rasoma, kad ,dokumentas — fiksuota informacija, nesvarbu, koks jos fiksavimo bidas ir
informacijos laikmenos (grafiniai darbai, atlikti jvairiais bidais: parasyti ranka, iSleisti
spaustuveéje, iSspausdinti raSomagja masinéle, surinkti kompiuteriu, nupiesti ar nubraizyti,
vaizdo ar garso jraSai, kompiuteriy informacijos laikmenos, kino ir fotografijos negatyvai, po-
zityvai ir kiti informacijos masyvai)‘ [12, p. 3]. Dokumento sgvoka, palyginti su daugeliu
Siame straipsnyje minéty apibrézimy, yra siaura. Joje daugiausiai démesio skiriama infor-
macijos laikmeny jvardijimui. Dar keisCiau, kad dokumento sgvokai visai neskirta déme-
sio 2001 m. kovo 30 d. Archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés di-
rektoriaus jsakymu Nr. 19 patvirtintose Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése [13, p.
99-127], taip pat 2001 m. gruodzio 28 d. to paties departamento direktoriaus jsakymu Nr. 88
patvirtintose RaStvedybos taisyklése [14, p. 100-123]. Tiesa, Cia pateikta oficialaus
dokumento sgvoka. Nurodoma, kad ,oficialus dokumentas — su jstaigos veikla susijes,
jos parengtas ar gautas dokumentas, jtrauktas j jstaigos dokumenty apskaitos sistemas* [14,
p. 100]. Tadiau tai ne visais atvejais tinkanti dokumento sgvoka. Ji gerokai skiriasi nuo
oficialaus dokumento apibrézimo, pateikto ,LietuviSskojoje tarybinéje enciklo-
pedijoje“. Cia visai nekalbama apie dokumento jforminimo ir tvirtinimo reikalavimus. Neai$kus
ir pasakymas ,su jstaigos veikla susije“. Pasirodo, svarbiausia, kad jis baty registruotas, t. y.
sitrauktas j jstaigy dokumenty apskaitos sistemg".

Per visgdokumento sgvokos raidos laikotarpj po dar nuoseklesniy tyrinéjimy buvo
pabrézta ir tai, kad dokumentas yra samoningas informacijos fiksavimas, turint tikslg
iSsaugoti jj ateiciai.

Teisiné dokumento sgvoka suformuluota ,Trumpame archyvinés terminologijos
zodyne“. Jos apibrézime iSkeliamas apraSomasis informacijos pobudis. ,Dokumentas — fakty,
jvykiy, dalyky, reiSkiniy ir Zmogaus mastymo veiklos rezultatas (pabraukta B. V.), pateiktas
rasto, grafiko, piesinio, fotografavimo, garso jraso ar kitu pavidalu specialioje laikmenoje
(papiruse, pergamente, popieriuje, fotojuostoje ir kt.)* [15, p. 19-20]. Siame dokumento
apibréZime néra ZodZziy ,informacija“, ,teisiné galia“, kurie buvo minimi anksciau pateiktuose
apibréZimuose, taciau Siuos ZodzZius apima kiti Sio apibrézimo ZodZiai.

Truputj véliau, 1970 m., pradéta dokumentus standartizuoti. ISleistas Valstybinis stan-
dartas GOST 16487-70, kuriame pateikti kai kurie rastvedybos ir archyvotyros terminai.
Jame dokumento sgvoka aiSkinama taip: ,Dokumentas — informacijos apie faktus, jvy-
kius, reiSkinius ir Zmogaus magstymo veiklg fiksavimo jvairiais bldais specialioje laikmenoje
(medziagoje) priemoné“ [16, p. 2] (pabraukta B. V.). Cia i§samiau aiSkinama informacijos
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sgvoka, taciau Zodzio ,rezultatas®, buvusio ,Trumpame archyvinés terminologijos Zodyne*,
pakeitimas zodziu ,priemoné*“ nei semantine, nei logine prasme nepateisinamas.

Straipsnyje atliktadokumento apibrézimy analizé leidzia padaryti iSvadas, kad:

1. Dokumentas pirmiausiai yra sgmoningos Zmogaus veiklos rezultatas. Informacijg
pateikia pats Zmogus, rengdamas dokumenta, arba fiksuoja Zmogaus sukurtos
technikos priemonés.

2. Sgmoningai fiksuojama informacija negali bati iSreik§ta be Zodziy arba tam tikry
Zenkly, simboliy (masininiy kody), nes ji yra uzkoduoti faktai.

Taigi dokumento sgvokos esme lemia tai, kad apibrézime dokumentas turi bati
traktuojamas pirmiausiai kaip informacijos jtvirtinimo priemoné. Sgvokoje iSrySkinami nauji
dokumento pozZymiai: informacijos fiksavimo bddai ir medziagos, dokumento identifikavimo
batinumas.

Vilniaus universiteto docentas S. JegeleviCius dokume ntg jvardija kaip informacijos
fiksavimo bldg. Jis raso, kad ,dokumentas — informacijos apie faktus, jvykius, reiSkinius bei
Zzmogaus mastymo rezultaty fiksavimo bddas ant specialios, tam pritaikytos medziagos
jvairiomis priemonémis (pvz., rastas, fotografija, garso jrasas ir pan.)“ [17, p. 8].

,LietuviSkojoje tarybinéje enciklopedijoje“ dokumento sgvoka aiSkinama gana papras-
tai: ,Dokumentas (lot. documentum — pamokantis pavyzdys, liudijimas, jrodymas), materialus
objektas (molio plytelé, popierius, magnetiné arba kino juosta, nuotrauka ir kt.), kuriame
uZfiksuotos kokios nors Zinios* [18, p. 134]. Cia taip pat aigkinama ir oficialaus dokumento
sgvoka: ,Jei teisinio dokumento informacija pateikta ir patvirtinta valdZiai atstovaujancio
Zzmogaus, dokumentas vadinamas oficialiu“ [18, p. 134]. Matome, kaip i esmés Si sgvoka
skiriasi nuo jau minétos oficialios dokumento sagvokos, pateiktos Rastvedybos taisyk-
lése.

Dokumento sgvokos tolesnés raidos faktu galima laikyti Lietuvoje vartotg apibrézima,
kuris yra pateiktas ,Socialistiniy 3aliy Siuolaikinés archyvinés terminologijos Zodyne*“. Sis
zodynas, iSleistas 11 kalby (rusy, bulgary, vengry, vietnamieciy, vokie€iy, ispany, mongolu,
lenky, rumuny, slovaky ir ¢eky), nurodo, kad ,dokumentas — tai informacijos apie daiktus ir
zmogaus mastymo veiklg uzfiksavimo grafikos, rasto, fotografijos, garso jraso ir kitomis
priemonémis bet kurioje laikmenoje rezultatas” [19, p. 59]. Terminas vél papildytas zodziu
Jaikmena*“. Sis Zodis ir jvairds informacijos fiksavimo badai lyg ir atskiia dokumento ir
dokumentinés informacijos savokas.

Valstybiniame standarte GOST 16487-83 (patikslintas GOST 16487-70) pateiktame
dokumento apibrézime esantys papildymai pataiso apraSomg sgvokg — dar aiSkiau at-
skiriama dokumento materialiné laikmena nuo jame esangios informacijos. Cia sakoma, kad
,dokumentas — materialus objektas su informacija (pabraukta B. V.), uzfiksuota zZmogaus
sukurtu bddu, norint jg perduoti per laikg ir erdve [20, p. 2].

Naujos, jvairiuose $altiniuose skelbiamos dokumento sgvokos esminiy papildymy
neturi, tad galime daryti iSvada, kad i$ jvairiuose Saltiniuose pateikiamy dokumento sa-
vokos apibrézimy rySkéja bendrosios nuostatos:

¢ dokumentas yra materialus objektas;

¢ dokumentas — informacijos laikmena;

e dokumentas — dokumentuota informacija, fakty, jvykiy, reiskiniy, Zmogaus mastymo

atspindys.

Nuo pat dokumentalistikos, kaip atskiros mokslo Sakos, pradzios dokumento sa-
vokos pagrindas yra Sios mokslo Sakos pradininko Polio Otlé pateikta dokumento charakte-
ristika. Tiesa, atsiradus naujy dokumenty, naujy laikmeny ir dokumentavimo technologijy,
dokumento apibrézimas keitési. ISrySkéjo dokumento struktdra, skirtumas tarp informa-
cijos ir laikmenos, dokumentinés informacijos materialéjimas ir dokumente esancios infor-
macijos materialiné verté, dokumento identifikavimo reikalavimas, kuris dokumentine infor-
macijg leidzia skirti nuo kity informacijos Saltiniy fakty. Taciau kai kurie dokumento sa-
vokos apibréZzimo dalykai — laikmena, informacija, dokumenty kaupimo ir jvairiopo daugkar-
tinio jy naudojimo bei saugojimo reikalavimai — liko.
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ISvados

ISnagrinéjus dokumento sgvokos raidg, atsizvelgus j mokslo ir technikos laiméjimus,

dokumenty laikmeny jvairove, dokumento daugiaplaniS8kuma, taip pat j dokumenty rasiy bei
funkcijy jvairove bei informacijos bidy kaita, galima daryti Sias iSvadas:

1. Dokumentas yra materiali laikmena ir joje uzradyta informacija.

2. Dokumentas yra darbo priemoné ir darbo bei Zmogaus mastymo rezultatas.

3. Dokumentas turi turéti tam tikras privalomas sudedamasias dalis — rekvizitus.

4. Dokumentuose uzrasoma faktiné informacija apie asmenis, daiktus, atsitikimus, val-
dymo veiksmus, procesus, Zmogaus mastymo veiklg (kdrybiniai—-moksliniai doku-
mentai).

5. Dokumenty paskirtis — iSsaugoti juose uzfiksuotg informacijg neribotg laikg ir uztik-
rinti daugkartinj tos informacijos naudojima, nepriklausomai nuo vietos ir laiko.

6. Dokumento naudotojas turi gerai suvokti ir identifikuoti informacijg tiesiogiai arba
pasitelkes atitinkamus jrenginius.

Sios i$vados padeda i$ryskinti dokumento kaip informacijos $altinio sgvoka, kurig ga-

lima apibrézti taip: dokumentas — tai turinti verte materialioje laikmenoje bet kokiu btdu
su atitinkamais rekvizitais uzfiksuota faktiné ar Zzmogaus mastymo veiklos informacija, kurig
galima identifikuoti, neribotai saugoti ir naudoti.

Pagal pries§ tai minétus reikalavimus parengti dokumentai turéty tenkinti ir valdymo

darbo specialistus, ir bet kurios mokslo Sakos tyréjus. Taip pat dera pabréZzti, kad ne visi Siuo
metu jvairiose institucijose rengiami dokumentai, kaip informacijos S$altiniai, turi vienodg
teisineg, praktine ir istoring verte. Dokumento kaip visavercio informacijos Saltinio svarbg le-
mia jvairts veiksniai: dokumento sudarymo ir jforminimo reikalavimy laikymasis, dokumen-
tavimo kultdira. Labai svarbu tai iSryskinti dokumenty rengimag, jforminima ir dokumentavimag
reglamentuojanciuose aktuose (standartuose, taisyklése, instrukcijose, nurodymuose).
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Historic Development of the Document and its Conception

Dr, Assoc. Prof. Bronislovas Vonsavicius
Law University of Lithuania

SUMMARY

Different documents make an integral part of our life; we have access to different kinds of
documents since the day we are born. Documents are an inseparable part of our activity; they are
unavoidable in many fields, such as the process of administration, science, culture and development of
economy. Besides, documents are also the keeper of corporate knowledge and the repository of
corporate history. Despite the fact that people use documents everywhere, the very definition of a
document is troublesome. Different people have different understanding of a document.

Theoretical issues of document science, as well as conception of a document, have not been
analysed in Lithuania. So far our experts failed to establish a normative definition of a document. One
of the aims of this article is to work out such a definition.

The article aims at analysing the document, contents, medium, form along with their
development, i.e. document’s dependence upon historically determined needs of society, emerging new
types of medium and the ways of their usage, impact of new technologies upon the development of
documents. The article analyses the conception of a document and development of its perception
reflected in encyclopaedias, dictionaries and other sources. The author compares historic documents
that record development of a document and makes relevant conclusions in accordance with our
modern understanding of a document.

The author provides a new definition of the document so far it has not been used in Lithuanian
historiography. A document is valuable factual information or information produced as a result of
human reasoning, recorded in medium with adequate properties that can be identified, used and
stored for unlimited periods.

The author hopes the definition will be accepted in different branches of science, as it reflects
the objectives intended to a document as a source of history and science.
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